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Mision: Instituto Superior en Ciencias Juridicas Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagogicas EDUPCA, tiene la mision de atender las aspiraciones de
formacion profesional de hombres y mujeres de manera integral para que contribuyan al desarrollo de pais sobre la base de procesos formativos de calidad en
un ambiente de respeto orientado al aprendizaje y la calidad de vida.

DE:

C.C.:

OBJETO:

FECHA:

MEMORANDUM N° 01/2025

CONSEJO SUPERIOR EJECUTIVO DEL INSTITUTO SUPERIOR EN CIENCIAS
JURIDICAS ESCUELA DE DERECHO Y OTRAS UNIDADES PEDAGOGICAS
“EDUPCA”

Unidad de Informatica y Sistema Virtual.

Comité de Gestion de Calidad.

Remitir propuesta para aprobacion del Reglamento de la Sala de Info ati

03-01-2025 o f U7 -
Univ. SaraMagdalena Benitez Giménez
Unidad de Informatica y Sistema Virtual

Por el presente documento la Unidad de Informéatica y Sistema Virtual del Instituto Superior en Ciencias
Juridicas Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagogicas “EDUPCA”, remite la propuesta del
Reglamento de la Sala de Informatica del afio 2025, para su aprobacion y posterior comunicado a toda la
comunidad educativa. Se adjunta el mencionado reglamento.

Vision: Instituto Superior en Ciencias Juridicas Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagégicas EDUPCA, apunta a ser un instituto reconocido como
referente de la educacion superior del pais, por su compromiso con una formacion de calidad, integral y pluralista que respetan la diversidad como parte de su

proyecto educativo.
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INSTITUTO SUPERIOR EN CIENCIAS
JURIDICAS “ESCUELA DE DERECHO Y
OTRAS UNIDADES PEDAGOGICAS —
EDUPCA”

CAPITULO I - DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Naturaleza y finalidad.

La Sala de Informatica constituye un espacio académico-tecnoloégico de EDUPCA destinado a apoyar los
procesos de ensenanza, aprendizaje, investigacion y gestion institucional. Su finalidad es garantizar el
acceso equitativo a las herramientas digitales y promover la alfabetizacion tecnolégica en la comunidad
educativa.

Articulo 2. Usuarios.
Son usuarios los estudiantes, docentes, personal administrativo y directivo que requieran los servicios
informaticos para fines académicos o institucionales.

Articulo 3. Plataforma virtual institucional.

La institucion cuenta con una plataforma virtual mediante la cual los estudiantes pueden visualizar sus
calificaciones, acceder a materiales, enviar tareas, participar en foros y mantener comunicacion con sus
docentes.

El acceso es personal e intransferible, y su uso debe responder exclusivamente a fines académicos.

CAPITULO II - EQUIPAMIENTO Y ACCESIBILIDAD TECNOLOGICA

Articulo 4. Equipamiento.

La Sala de Informética dispone de computadoras de escritorio, conexion a internet, impresoras, escaneres
y software académico actualizado. Todo el equipamiento permanecera instalado de forma fija y no podra
ser retirado del lugar.

Articulo 5. Equipos adaptados.
El espacio esta dotado con tecnologia inclusiva, incluyendo:

e Programas de subtitulado automatico para personas sordas.

e Audifonos de asistencia auditiva.

e Lectores de pantalla y narradores de texto para personas con discapacidad visual.
e Ajustes de accesibilidad en hardware y software.

Articulo 6. Inclusion digital.
Todo usuario tiene derecho a utilizar los equipos adaptados sin restriccion. El personal técnico brindara
apoyo para su manejo, garantizando igualdad de oportunidades.

Vision: Instituto Superior en Ciencias Juridicas Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagégicas EDUPCA, apunta a ser un instituto reconocido como
referente de la educacion superior del pais, por su compromiso con una formacion de calidad, integral y pluralista que respetan la diversidad como parte de su
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Articulo 7. Prioridad de uso.
Los equipos adaptados tendran prioridad de uso por parte de los estudiantes que acrediten necesidad de
accesibilidad sensorial o motriz.

CAPITULO III - NORMAS DE USO

Articulo 8. Finalidad del uso.

El uso de los equipos informaticos esta estrictamente limitado a actividades académicas, investigativas y
de gestion institucional.

Se prohibe terminantemente:

a) Jugar videojuegos.

b) Ver videos o peliculas sin finalidad educativa.

c¢) Acceder a redes sociales o paginas no académicas.

d) Descargar, instalar o eliminar programas sin autorizacion.

e) Utilizar los equipos para fines personales, comerciales o ajenos a la mision institucional.

Articulo 9. Conducta del usuario.
El usuario debera mantener silencio, orden y respeto. Est4 prohibido consumir alimentos o bebidas dentro
de la sala y modificar la configuracion de los equipos.

Articulo 10. Registro y control de uso.
Todo usuario deberd registrar su ingreso y salida en la planilla o sistema de control. El registro incluira
la finalidad de uso y el nimero de equipo asignado.

Articulo 11. Supervision.
El personal encargado podra realizar verificaciones en tiempo real sobre el uso correcto de los equipos y
reportara cualquier infraccion detectada.

CAPITULO IV — ASISTENCIA Y SOPORTE TECNICO

Articulo 12. Asistencia técnica.
El personal técnico prestara apoyo a los usuarios en el uso del software educativo, la plataforma virtual y
los recursos digitales institucionales.

Articulo 13. Tutores digitales.
Los tutores asignados asistiran a los estudiantes durante las practicas informaticas, orientando el uso
responsable y guiando las consultas basicas.

Articulo 14. Atencion inclusiva.
Los tutores y técnicos ofreceran orientacion especializada a usuarios con discapacidad auditiva o visual,
garantizando la efectividad del aprendizaje asistido.
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Articulo 15. Responsabilidad compartida.
Cada usuario debe reportar cualquier irregularidad, dafio o funcionamiento andémalo de los equipos al
personal encargado.

CAPITULO V - MANTENIMIENTO, SEGURIDAD Y CONSERVACION

Articulo 16. Mantenimiento preventivo.
Se realizara mantenimiento programado del hardware, software, red y periféricos para preservar el buen
funcionamiento de la sala.

Articulo 17. Seguridad informatica.

Los equipos estan configurados con acceso restringido. Esta prohibido modificar contrasefias, instalar
programas externos o alterar la red institucional.

Toda accion indebida sera registrada y comunicada a la instancia correspondiente.

Articulo 18. Conservacion de equipos.
El mobiliario, periféricos y componentes deben mantenerse en perfecto estado. Los usuarios responderan
por dafios ocasionados por negligencia o uso inadecuado.

Articulo 19. Control interno.
Se llevara un registro técnico mensual sobre funcionamiento, incidencias y medidas correctivas aplicadas
a los equipos.

Articulo 20. Control y Adquisicion.

La Sala de Informatica realizard cada afio un control técnico integral de los equipos, periféricos y
software, con el propdsito de evaluar su funcionamiento, vigencia y estado de conservacion.

De acuerdo con los resultados del control, se elaborard un plan anual de adquisicién y renovacion de
equipos, priorizando la modernizacidn tecnoldgica, la eficiencia energética y la accesibilidad digital.

Las adquisiciones se efectuaran conforme a los procedimientos administrativos y presupuestarios
establecidos por la institucion.

CAPITULO VI - FORMACION DIGITAL Y BUENAS PRACTICAS

Articulo 21. Capacitacion permanente.
EDUPCA promovera talleres, jornadas y asesorias sobre competencias digitales bésicas, manejo de
software educativo y uso responsable de la tecnologia.

Articulo 22. Etica digital.
Todo usuario debera respetar la propiedad intelectual, las normas de convivencia digital y la
confidencialidad de la informacion institucional.

Articulo 23. Uso racional de recursos.
El uso de energia, equipos y conectividad debera realizarse con responsabilidad, evitando desperdicios y
sobrecargas.
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Articulo 24. Difusion de buenas practicas.
El personal técnico elaborara y difundird guias, infografias y recordatorios sobre buenas practicas en el
uso de los equipos y de la plataforma virtual.

CAPITULO VII — SANCIONES

Articulo 25. Faltas leves.
Constituyen faltas leves: el incumplimiento de horarios, el uso indebido ocasional o la falta de registro.
Se sancionardan con amonestacion verbal o suspension temporal del acceso.

Articulo 26. Faltas graves.

Son faltas graves: dafiar deliberadamente equipos, manipular sistemas, instalar software no autorizado,
descargar contenido inapropiado o violar la politica de uso académico.

Estas faltas se comunicaran a la Direccidn institucional y podran derivar en sancioén disciplinaria y
reposicion del dafio.

CAPITULO VIII - DISPOSICIONES FINALES

Articulo 27. Evaluacion del reglamento.
El reglamento sera evaluado anualmente, incorporando mejoras tecnologicas y ajustes segiin la evolucion
del entorno digital institucional.

Articulo 28. Vigencia.

El presente Reglamento de la Sala de Informatica — EDUPCA 2025 entra en vigencia a partir de su
aprobacion institucional y es de cumplimiento obligatorio para todos los miembros de la comunidad
educativa.

DISPOSICION FINAL

El presente documento sustituye versiones anteriores y forma parte del Sistema de Gestion de Calidad
Institucional de EDUPCA. Su cumplimiento garantiza el uso responsable, inclusivo y seguro de los
recursos informaticos.
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Acta N° 50/2025

Cnel. Oviedo, 09 de enero 2025

En la Sede Central del INSTITUTO SUPERIOR EN CIENCIAS JURIDICAS ESCUELA DE DERECHO
Y OTRAS UNIDADES PEDAGOGICAS “EDUPCA”, CREADA POR LEY DE LA NACION N
3693/2008, ubicada en la ciudad de Cnel. Oviedo, siendo las 19:00 horas del dia Jueves 09 del mes de
enero del 2025, se reunieron los miembros del Consejo Superior Ejecutivo bajo la presidencia del Dr.
Emilio Armando Guevara Troche, Presidente del Consejo Superior Ejecutivo, la Dra. Luz Maria Benegas
de Guevara, Vicepresidenta del Consejo Superior Ejecutivo, el Univ. Victor Emilio Armando Guevara
Benegas, Miembro del Consejo Superior Ejecutivo y el Dr. Martin Ivdn Schmeda, Secretario General, del
Consejo Superior Ejecutivo, con el objetivo de revisar y aprobar:

EL REGLAMENTO DE LA SALA DE INFORMATICA ANO 2025.

CONSIDERANDO:

Que es de suma importancia para el buen desempeio de la institucion, revisar y aprobar el punto
mencionado anteriormente.

SE RESUELVE:

Aprobar el Reglamento de la Sala de Informatica afio 2025, propuesto por la Unidad de Informatica y
Sistema Virtual, segin Memorandum N° 01 de fecha 03/01/2025.-

presidenta del C.S.E.

Univ. milio Armando Guevara Benegas

Miembro C.S.E.
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MEMORANDUM N° 50/2025
DE: CONSEJO SUPERIOREJECUTIVO DEL INSTITUTO SUPERIOR EN CIENCIAS
JURIDICAS ESCUELA DE DERECHO Y OTRAS UNIDADES PEDAGOGICAS
“EDUPCA”
A: Unidad de Informatica y Sistema Virtual.
C.C.: Comité de Gestion de Calidad. Dr. Emilio f\Fma do Guevara Troche

OBJETO: Remitir aprobacion del Reglamento de la Sala de Informética 2025°

FECHA: 10-01-2025

Por el presente documento El Consejo Superior Ejecutivo del Instituto Superior en Ciencias Juridicas
Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagdgicas “EDUPCA” remite la aprobacion del Reglamento de
la Sala de Informatica afio 2025, propuesto por la Unidad de Informatica y Sistema Virtual, segin
Memorandum N° 01 de fecha 03/10/2025. Se adjuntan Resolucion C.S.E.
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RESOLUCION N° 50/2025

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE LA SALA DE INFORMATICA ANO 2025, DEL
INSTITUTO SUPERIOR EN CIENCIAS JURIDICAS “ESCUELA DE DERECHO Y OTRAS UNIDADES
PEDAGOGICAS - EDUPCA”.

Cnel. Oviedo, 10 enero del 2.025

VISTO: La necesidad de aprobar Reglamento de la Sala de Informatica afio 2025, de la Sede
Central de Coronel Oviedo, Departamento Caaguazi, afio 2.025.

CONSIDERANDO: QUE, nuestra Carta Magna en su Articulo 79 De las Universidades e
Institutos Superiores expresa: “La finalidad principal de las Universidades y de los Institutos Superiores serdn la
formacion profesional superior, la investigacion cientifica y la tecnologica, asi como la extension universitaria’;

QUE, La Ley 3693/2008 de creacion, por la cual se denomina Instituto Superior en Ciencias
Juridicas “Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagoégicas - EDUPCA”, habilita a la misma, a emitir Titulos de
Grado y Post Grado en el ambito de las Ciencias Juridicas.

QUE, por unanimidad el Consejo Superior Ejecutivo ha dictaminado la necesidad de aprobar el
Reglamento de la Sala de Informatica afio 2025, conforme a los propuesto por la Unidad de Informatica y Sistema
Virtual, segin Memorandum N°01 de fecha 03/01/2025, ajustados a las necesidades del proceso académico y
financiero de la Institucion como asi también conforme a lo establecido en los estatutos de la Institucion quien
habilita la creacion de las diferentes documentaciones y o6rganos de competencia para el buen desenvolvimiento
Institucional del Instituto Superior en Ciencias Juridicas “Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagogicas -
EDUPCA”.

QUE, A fin de proseguir con las actividades Académicas del Instituto Superior en Ciencias
Juridicas “Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagogicas - EDUPCA” creada por la Ley 3693/2008.

Por tanto y en ejercicio de sus atribuciones legales;

EL CONSEJO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR EN CIENCIAS JURIDICAS “ESCUELA DE
DERECHO Y OTRAS UNIDADES PEDAGOGICAS - EDUPCA” CREADA POR LEY 3693/2008;

RESUELVE
% Articulo 1. APROBAR EL REGLAMENTO DE LA SALA DE INFORMATICA ANO 2025, del Instituto
Superior en Ciencias Juridicas “Escuela de Derecho y Otras Unidades Pedagogicas - EDUPCA” creada por
la Ley 3693/2008.

s Articulo 2. SOCIALIZAR Y COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.
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